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PEMUTAKmRA&MTA DOSEN PADA PDDIKTI

SOP PEMUTAKHIRAN DATA DOSEN PADA PDDIKTI

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1 | SK Jabatan Fungsional Dosen

1 | Mampu mengoperasikan computer

2 | Paham tentang Pangkalan Data Dosen di PDDikti

3 | Memegang kinci atau akun Kampus di PDDikti

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1 | Ketua STAKat Negeri Pontianak

1 | Komputer/ Laptop

2 | Operator Kampus

Jaringan Internet

3 | Dosen Pemula

4 | Dosen yang naik jabatan

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan
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PROSEDUR PEMUTAKHIRAN DATA DOSEN PADA PDDIKTI

No

Aktivitas

Pelaksana

Dosen

Admin PT

Admin PDDikti
Pusat

Mengumpulkan berkas untuk mengajukan perubahan data pada PDDikti berupa file
PDF atau Gambar dan diserahkan kepada Operator PT

Menerima berkas ajuan perubahan data oleh dosen apakah sesuai atau tidak. Bila
lengkap maka akan diupload ke web PDDikti melalui akun admin PT, jika tiadk mala
berkas akan dikembalikan kepada dosen untuk diperbaiki

Tidak

Memeriksa berkas yang diupload. jika berkas tersebut sesuai maka data dosen akan
dimutakhirkan, jika data tidak sesuai maka admin PDDikti akan memberitaukan melalui
status ajuan yang ditolak

Tidak

Dosen dapat melihat data yang terlah dimutakhirkan pada web PDDIkti




