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SURAT EDARAN
KETUA SEKOLAH TINGGI AGAMA KATOLIK NEGERI PONTIANAK
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TENTANG
ATURAN PENGAJUAN CUTI AKHIR TAHUN
DI LINGKUNGAN SEKOLAH TINGGI AGAMA KATOLIK NEGERI PONTIANAK
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 2025

Agar pemberian cuti ASN di akhir tahun dilingkungan Sekolah Tinggi Agama Katolik Negeri
Pontianak berjalan tertib, efisien, efektif dan tidak mengganggu kinerja serta merujuk pada
Peraturan Badan Kepegawaian Nasional Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2021 Tentang
Perubahan Atas Peraturan Badan Kepegawaian Negara Nomor 24 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pemberian Cuti Pegawai Negeri Sipil Dan Peraturan Badan Kepegawaian Nasional Republik
Indonesia Nomor 7 Tahun 2022 Pegawai Pemerintah Dengan Perjanjian Kerja. Maka Pemberian

Cuti Akhir Tahun 2025 dilingkungan Sekolah Tinggi Agama Katolik Negeri Pontianak diatur sebagai
berikut:

1. ASN (Pegawai Negeri Sipil Dan Pegawai Pemerintah Dengan Perjanjian Kerja)
dilingkungan Sekolah Tinggi Agama Katolik Negeri Pontianak hanya boleh mengajukan Cuti
Tahunan pada akhir tahun maksimal 50% dari Jumlah Pegawai pada satu fungsi dan
ruangan yang sama.

2. Jika ASN pernah mengambil cuti pada tanggal dan pola yang serupa pada tahun 2024 atau
serupa dengan ASN lain di satu fungsi dan ruangan yang sama pada tahun 2025, maka
dianjurkan untuk menggeser tanggal cuti yang dimaksud.

3. Permohonan cuti diajukan setelah mendapatkan persetujuan dari atasannya masing-masing.
Khusus dosen, permohonan cuti diajukan setelah mendapatkan surat Rekomendasi
dari Kaprodi masing-masing dan diketahui oleh Wakil Ketua 1.

Demikian edaran ini disampaikan untuk diindahkan dan dilaksanakan dengan sebaik-baiknya,
terimakasih.

Kubu Raya, 04 Desember 2025



