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SURAT EDARAN

KETUA SEKOLAH TINGGI AGAMA KATOLIK NEGERI PONTIANAK

NOMOR: (|§4 /Sak.01/KP.01/05/2024
TENTANG
TATA KELOLA DOKUMEN PRESENSI
DAN PEMBAYARAN UANG MAKAN DAN TUKIN ASN

PADA SEKOLAH TINGGI AGAMA KATOLIK NEGERI PONTIANAK

2.

. Umum
1.

Melaksanakan UU No. 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara
dan Manajemen Kinerja ASN.

Bahwa berdasarkan Surat Sekretaris Jenderal Kementerian Agama
Nomor: B-014394/B.II/1.A/KP.00/06/2023 tanggal 22 Juni 2023
tentang Perubahan Pengelolaan Sistem Presensi Online Terintegrasi
PUSAKA.

. Maksud dan Tujuan

1.

Surat Edaran ini dimaksudkan dalam rangka tata kelola dokumen
presensi pegawai (ASN) yang tertib, terjadwal, tepat waktu dan
akuntabel pada setiap bulannya.

Membantu mengoptimalkan realisasi anggaran DIPA Sekolah Tinggi
Agama Katolik Negeri Pontianak setiap bulannya dalam upaya
mencapai target nasional.

Dokumen-dokumen yang diupload dilaman PUSAKA akan menjadi
acuan setiap bulannya dalam pembayaran uang makan dan
tunjangan kinerja ASN.

. Ketentuan
1.

Kelengkapan dokumen presensi yang dimaksud adalah karena
ketidakhadiran masuk dan atau pulang kantor dalam 1 (satu) bulan
kerja yang disebabkan dinas luar (DL), Cuti (tahunan, alasan
penting, sakit, melahirkan), disebabkan sistem PUSAKA error,
dan lain-lain sesuai aturan yang berlaku.

Dokumen-dokumen tersebut wajib diupload secara mandiri di laman:
https://absensi.kemenag.go.id., dengan ketentuan: dokumen bisa
diupload mulai akhir bulan sebelumnya (tanggal menyesuaikan)
hingga maksimal tanggal 6 (enam) bulan berikutnya.

Bagi ASN sampai batas waktu yang telah ditentukan belum
melakukan kewajiban melaporkan dokumen presensi yang
dimaksud, maka pembayaran uang makan dan tunjangan kinerja-
nya sesuai dengan daftar nominatif yang dicetak di aplikasi PUSAKA
(tidak full), dan perlu dingat tidak ada pembayaran susulan.




D. Penutup
Demikian Surat Edaran ini dikeluarkan sebagai wujud komitmen dan
konsistensi institusi untuk memperbaiki kinerja seluruh pegawai
Sekolah Tinggi Agama Katolik Negeri Pontianak. Atas perhatian dan
kerjasamanya diucapkan terimakasih.




