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PENGUME’UE?\N‘KEMINISTRASI PERKULIAHAN ONLINE

SOP PENGUMPULAN ADMINISTRASI PERKULIAHAN ONLINE

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1 | Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional | 1 | Kaprodi aclalah dosen yang diberi tugas tambahan sebagai pimpinan
Pendidikan tempat program studi dilaksanakan
2 | Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas | 2 | Staff akademik prodi adalah orang yang bertugas mengenai
Peraturan Pemerintah kelengkapan administrasi di prodi
Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan
3 | Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 tentang | 3 | Dosen yang mengumpulkan administrasi perkuliahan online adalah
Penyelenggaraan dosen yang mengajar pada prodi
Pendidikan Tinggi Dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
1 | SOP Pelaksanaan perkuliahan 1 | ATK
2 | Printer
3 | Ceklist
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan
1 | Apabila administrasi perkuliahan online tidak terlaksana maka akan

menyebabkan data prodi menjdi tidak lengkap




PROSEDUR PENGUMPULAN ADMINISTRASI PERKULIAHAN

No Aktivitas Pelaksana Mutu Baku Ket
Kaprodi Dosen Akademik | Kelengkapan Output '

1 [Meminta dosen untuk ATK, Printer Pengumuman |Administrasi
mengumpulkan ( __) perkuliahan online:
administrasi perkuliahan jurnal perkuliahan
online onling, jurnal

perkuliahan, nilai

2 |Menyiapkan administrasi ATK, Printer Administrasi
perkuliahan online perkuliahan
kemudian menyerahkannya
ke staf akademik prodi TidaK

3 |Memeriksa kelengkapan Administrasi Ceklist waktu 5 menit untuk
berkas / perkuliahan kelengkapan |setiap administrasi

\\ perkuliahan per dosen

4 |Menerima laporan Ya Administrasi

administrasi perkuliahan perkuliahan

online

semua dosen




