Notulensi Rapat Pimpinan tentang Rapat Wisuda
Sekolah Tinggi Agama Katolik (STAKat) Pontianak
Hari/Tanggal: Senin, 15 September 2024
Waktu: 09.00 WIB - 10.30 WIB
Tempat: Ruang Rapat Pimpinan STAKat Pontianak
Agenda: Rapat Persiapan Wisuda Periode XXX STAKat Pontianak
Pimpinan Rapat:
· Ketua STAKat Pontianak: P. Dr. Stefanus Sucipto, M.Th.
Peserta Rapat:
· Wakil Ketua I Bidang Akademik: Dr. Maria Goretti, M.A.
· Wakil Ketua II Bidang Keuangan dan Administrasi: Drs. Yohanes Subagio, S.E., M.M.
· Wakil Ketua III Bidang Kemahasiswaan: Fr. Andreas Kurniawan, M.A.
· Kepala Biro Administrasi dan Keuangan: Sdr. Martinus, S.Ak.
· Kepala Biro Akademik dan Kemahasiswaan: Sdr. Lidya, S.E.
· Kepala Program Studi Filsafat: Dr. Valentinus, M.A.
· Kepala Program Studi Pendidikan Keagamaan Katolik: Dr. Lucia, M.Pd.
· Kepala Program Studi Teologi: P. Arnoldus, M.Th.

1. Laporan Pendahuluan dan Pembukaan
Rapat dibuka oleh Ketua STAKat Pontianak, P. Dr. Stefanus Sucipto, M.Th., dengan mengucap syukur atas selesainya Tahun Akademik 2024/2025. Beliau menyampaikan bahwa rapat ini bertujuan untuk mematangkan persiapan wisuda guna memastikan kelancaran dan kekhidmatan acara. Ketua menekankan pentingnya kerja sama seluruh pimpinan dan staf agar wisuda dapat berjalan dengan baik dan menjadi kenangan yang berkesan bagi para wisudawan.
2. Pembahasan Jadwal dan Peserta Wisuda
· Jadwal Wisuda: Diputuskan wisuda akan dilaksanakan pada 10-11 November 2025.
· Hari I (10 November 2025): Wisudawan dari Program Studi Filsafat.
· Hari II (11 November 2025): Wisudawan dari Program Studi Pendidikan Keagamaan Katolik dan Teologi.
· Jumlah Peserta:
· Perkiraan total wisudawan: 320 orang.
· Masing-masing wisudawan diperkenankan membawa maksimal 2 orang pendamping, mengingat kapasitas Aula STAKat Pontianak yang terbatas.
· Tindak Lanjut: Bagian Akademik akan segera mendata ulang nama-nama calon wisudawan yang telah memenuhi syarat.

3. Teknis Pelaksanaan dan Susunan Acara
· Lokasi: Aula STAKat Pontianak.
· Konsep Acara: Wisuda akan dilaksanakan secara luring dan tetap menerapkan protokol kesehatan.
· Susunan Acara (Rincian):
· Pagi: Misa Syukur Wisudawan di Gereja St. Yoseph Katedral Pontianak, dihadiri oleh wisudawan dan perwakilan pimpinan.
· Siang: Acara Wisuda di Aula STAKat.
· Prosesi Masuk Senat dan Wisudawan.
· Menyanyikan Lagu Indonesia Raya dan Hymne STAKat.
· Sambutan Ketua Senat dan Pimpinan.
· Penyerahan Ijazah dan Transkrip Nilai secara simbolis per program studi.
· Pembacaan janji wisudawan.
· Persembahan koor dari mahasiswa dan penampilan musik rohani.
· Sesi foto bersama per program studi.
· Doa penutup dan prosesi keluar.
· Tindak Lanjut: Wakil Ketua III akan segera menunjuk ketua pelaksana wisuda dan menyusun panitia lengkap dari berbagai unsur mahasiswa dan staf.

4. Logistik dan Keuangan
· Toga dan Kelengkapan: Wakil Ketua II akan bekerja sama dengan pihak vendor untuk pengadaan toga, samir, topi, dan map ijazah. Batas waktu pendaftaran dan pembayaran biaya wisuda akan diatur secepatnya.
· Ijazah dan Transkrip: Wakil Ketua I berkoordinasi dengan Bagian Akademik untuk memastikan ijazah dan transkrip sudah tercetak, ditandatangani, dan siap dibagikan satu minggu sebelum acara.
· Anggaran: Wakil Ketua II melaporkan estimasi biaya wisuda yang mencakup sewa perlengkapan, dekorasi, konsumsi, dan honorarium panitia. Anggaran tersebut akan diajukan untuk disetujui oleh pimpinan.
· Tindak Lanjut: Bagian Keuangan segera mengumumkan rincian biaya wisuda dan membuka pendaftaran bagi calon wisudawan.
5. Hubungan Masyarakat dan Publikasi
· Undangan: Dikeluarkan untuk perwakilan keuskupan, pemerintah setempat (Dinas Pendidikan dan Kebudayaan), serta tokoh masyarakat.
· Publikasi: Pihak Humas akan mendokumentasikan acara dan mempublikasikan kegiatan melalui media sosial resmi STAKat Pontianak dan media massa lokal.
· Tindak Lanjut: Wakil Ketua III berkoordinasi dengan staf Humas untuk membuat desain publikasi dan daftar tamu undangan.
Rapat ditutup dengan doa oleh Ketua STAKat pada pukul 11.30 WIB. Semua pimpinan berkomitmen untuk mengawal persiapan wisuda secara optimal.

